
 

সসসসসসস সসসসসসস (সসসসসস সসসস সসস) 
Institute of Earthquake Engineering Research (IEER)  

ক্রমিক 

নং 
সেবার নাি সেবা প্রদান পদ্ধমি 

প্রয় াজনী  কাগজপত্র এবং 

প্রামিস্থান 

সেবার মূ্ল্য এবং 

পমরয় াধ পদ্ধমি 

সেবা প্রদায়নর 

েি েীিা 

দাম ত্বপ্রাি কি মকিমা (নাি, পদবী স ান নম্বর ও ই-

সিইল 

১। ম ক্ষার্থীয়দর সকাে ম সরমজয়ে ন। 

েংমিষ্ট দির সর্থয়ক প্রাি সনাটি  জামর 

করা, সরমজয়েে ন  ি েংমিষ্ট  াখা  

সপ্ররণ 

একায়েমিক  াখা ও অত্র মবনাময়ল্য সনাটিয়  স ামিি 

ে.  া া াি মবন আলী 

গয়বিণা েহকারী অধ্যাপক  

সিাবাইলঃ 01401012614 
shafayat@cuet.ac.bd 

২। ম ক্ষার্থীয়দর প্রিয নপত্র প্রদান। 
আয়বদনপত্র আইইইআর অম য়ে জিাদান 

করয়ল প্রিয নপত্র প্রদান করা হ । 
আয়বদনপত্র মবনাময়ল্য ১/২ মদন 

অধ্যাপক ে. সিাঃ িইনুল ইেলাি 

পমরচালক 

সিাবাইলঃ 01713-109966 
dirieer@cuet.ac.bd 

৩। 
পরীক্ষার সরজাল্ট োটা প্রস্তুি কয়র পরীক্ষা  াখা  

সপ্ররণ। 

গৃহীি পরীক্ষার নাম্বায়রর োটা তিমর ও 

মনমদ মষ্ট  রয়িট পরীক্ষা  াখা  সপ্ররণ 
- নীমিিালার আয়লায়ক 

মনমদ মমষ্ট েি -

েীিার িয়ধ্য 

ে.  া া াি মবন আলী 

গয়বিণা েহকারী অধ্যাপক  

সিাবাইলঃ 01401012614 
shafayat@cuet.ac.bd 

৪। একায়েমিক কাযক্রি 

মবশ্বমবদ্যালয় র একায়েমিক অমে মন্যান্স 

অনুোয়র েম্মামনি ম ক্ষকগয়ণর 

িত্ত্বাবধায়ন সেমন কায মক্রি পমরচালনা করা 

হ । 

একায়েমিক ক্লায়ের 

েি সূচী, অত্র ইন্সটিটিউট। 
মবনাময়ল্য 

একায়েমিক 

কযায়লন্ডার 

অনুযা ী 

ে.  া া াি মবন আলী 

গয়বিণা েহকারী অধ্যাপক  

সিাবাইলঃ 01401012614 
shafayat@cuet.ac.bd 

৫। 
সেমিনার, ও াকম প, কন ায়রন্স ইিযামদর 

আয় াজন ও িথ্য প্রদান।  

মবমিন্ন ধরয়নর সেমিনার, ও াকম প এবং 

কন ায়রন্সর  আয় াজন করা ও 

আয় াজয়নর িথ্য প্রকা  করা 

অত্র ইন্সটিটিউট 
সক্ষত্র মবয় য়ি 

মনধ মামরি ম  

অত্র ইন্সটিটিউট 

এর মনধ মামরি 

েি েীিার িয়ধ্য 

অধ্যাপক ে. সিাঃ িইনুল ইেলাি 

পমরচালক 

সিাবাইলঃ 01713-109966 
dirieer@cuet.ac.bd 

৬। 
তনমিমিক ছুটি ও মবমিন্ন প্রকার ছুটি আয়বদনপত্র 

গ্রহণ ও অগ্রনীিকরণ 

ইন্সটিটিউয়টর পমরচালয়কর সুপামর েহ 

আয়বদনপত্র সরমজস্ট্রার অম য়ে সপ্ররণ 

মনধ মামরি  রয়ি ছুটির 

মহোবেহ আয়বদনপত্র 

প্রামিস্থানঃ আইইইআর 

অম ে 

মবনাময়ল্য ০১ (এক) মদন 

অধ্যাপক ে. সিাঃ িইনুল ইেলাি 

পমরচালক 

সিাবাইলঃ 01713-109966 
dirieer@cuet.ac.bd 

৭। পয়দান্নমি/আপয়গ্রয়ে ন েংক্রান্ত 

ইন্সটিটিউয়টর পমরচালয়কর এবং IPC 
(Institutional Planning 

Committee) এর সুপামর েহ 

আয়বদনপত্র সরমজস্ট্রার অম য়ে সপ্ররণ 

মনধ মামরি  রয়ি আয়বদনপত্র 

প্রামিস্থানঃ 

www.cuet.ac.bd 

মবনাময়ল্য ০৩ (মিন) মদন 

অধ্যাপক ে. সিাঃ িইনুল ইেলাি 

পমরচালক 

সিাবাইলঃ 01713-109966 
dirieer@cuet.ac.bd 

৮। 
মবমিন্ন মবিাগ/ অম ে/ দিয়র মচঠিপত্র সপ্ররণ ও 

গ্রহন। 

অম ে চলাকালীন েি  মবমিন্ন দিয়রর 

মচঠিপত্র গ্রহণ করা এবং অত্র ইন্সটিটিউট 

সর্থয়ক মবমিন্ন মচঠিপত্র সপ্ররণ করা। 

 

অত্র ইন্সটিটিউট মবনাময়ল্য 
মনধ মারি েিয় র 

িয়ধ্য 

আছিা আক্তার 

মেমন র প্রধান েহকারী 

সিাবাইলঃ 01879238676 
asmashakila76@gmail.com 

 

mailto:asmashakila76@gmail.com


 

৯। লাইয়েরী সুমবধা 

ম ক্ষার্থীয়দর চামহদা অনুযা ী জান মাল, 

মর্থমেে সপপার এবং বই (েীমিি) ইিযামদ 

পড়া ও ইসুয করা। 

অত্র ইন্সটিটিউট এর 

লাইয়েরী 
মবনাময়ল্য 

অম ে চলাকামলন 

েিয়  

আছিা আক্তার 

মেমন র প্রধান েহকারী 

সিাবাইলঃ 01879238676 
asmashakila76@gmail.com 

১০। েিাপনী ম ক্ষার্থীয়দর সটবুলা নবুক প্রস্তুিকরণ 

েিাপণী ম ক্ষার্থীয়দর সটবুলা নবুক 

সুপারিাইজার কর্তমক স্বাক্ষমরি হও ার 

পর পমরচালয়কর স্বাক্ষর ও েীল প্রদান 

পূব মক িা পরীক্ষা  াখা  সপ্ররণ। 

অত্র ইন্সটিটিউট নীমিিালার আয়লায়ক 

েংমিষ্ট মবিাগ 

কর্তমক মনধ মামরি 

েি েীিার িয়ধ্য 

েংমিষ্ট সুপারিাইজার 

১১। 
মবআরটিমে-এর অধীয়ন সটষ্ট ও কনোলয়টমন্স 

মবিয়  পরাি ক সেবা প্রদান। 

মবমিন্ন প্রমিষ্ঠান সর্থয়ক আগি েংমিষ্ট 

েকল ধরয়ণর সটষ্ট ও কনোলয়টমন্স এর 

মবিয়  আয়বদন গ্রহণ ও প্রমিয়বদন প্রদান। 

আয়বদনকারী কর্তমক 

দামখলকৃি আয়বদন 

মনধ মামরি ম  যা 

সেন্ট্রাল মবআরটিমের 

ব্াংক মহোয়ব জিা 

প্রদান 

মনধ মারি েিয় র 

িয়ধ্য 

অধ্যাপক ে. সিাঃ িইনুল ইেলাি 

পমরচালক 

সিাবাইলঃ 01713-109966 
dirieer@cuet.ac.bd 

১২। 

মবয়দ  ভ্রিন/গিন েংক্রান্ত ও অন্যান্য (পােয়পাট ম, 

সেমিনায়র অং গ্রহন, সপপার  উপস্থাপন, আমর্থ মক 

েহা িা ইিযামদ) আয়বদনপত্র গ্রহণ ও অগ্রনীিকরণ 

আয়বদন যর্থাযর্থ ও প্রয় াজনী  হও া 

োয়পয়ক্ষ পমরচালক কর্তমক যাচাই-বাছাই 

ও সুপামর  েহকায়র যর্থাযর্থ কর্তমপক্ষ 

বরাবর সপ্ররণ। 

মনজ উয়যযগ/অত্র ইন্সটিটিউট মবনাময়ল্য ২/৩ মদয়নর িয়ধ্য 

অধ্যাপক ে. সিাঃ িইনুল ইেলাি 

পমরচালক 

সিাবাইলঃ 01713-109966 
dirieer@cuet.ac.bd 

১৩। প্রয়জক্ট মর্থমেমে েম্পমকমি কায়জ েহা িা প্রদান 

েংমিষ্ট ম ক্ষার্থী কর্তমক চামহদা সেবা 

ইন্সটিটিউট এর পমরচালক কর্তমক অগ্রনীি 

করা এবং প্রয় াজয়ন সটমলয় ামনক আলাপ 

ও অম মে াল মচঠি প্রদান করা হ । 

মনজ উয়যযগ/অত্র ইন্সটিটিউট মবনাময়ল্য 
মনমদ মষ্ট েি -

েীিার িয়ধ্য 

অধ্যাপক ে. সিাঃ িইনুল ইেলাি 

পমরচালক 

সিাবাইলঃ 01713-109966 
dirieer@cuet.ac.bd 

১৪। ম ক্ষা ে র আয় াজন 
আয়বদন পত্র/ অত্র ইন্সটিটিউট কর্তমক 

আয় ামজি। 
অত্র ইন্সটিটিউট মবনাময়ল্য 

প্রয় াজনী  

েিয় র িয়ধ্য 

অধ্যাপক ে. সিাঃ িইনুল ইেলাি 

পমরচালক 

সিাবাইলঃ 01713-109966 
dirieer@cuet.ac.bd 

১৫। 
বৃমির িথ্য প্রদানেহ ম ক্ষার্থীয়দর মবমবধ 

আয়বদনপত্র (বৃমিেহ) অগ্রনীি করণ।  

১। বৃমির িথ্য প্রকা  করা 

২। ম ক্ষার্থীয়দর মবমবধ আয়বদনপত্র 

(বৃমিেহ) ইন্সটিটিউট এর পমরচালক কর্তমক 

অগ্রনীি করা 

ম ক্ষার্থীয়দর মনজ উয়যযগ মবনাময়ল্য ২/৩ মদন 

অধ্যাপক ে. সিাঃ িইনুল ইেলাি 

পমরচালক 

সিাবাইলঃ 01713-109966 
dirieer@cuet.ac.bd 

১৬। 
মবিাগী  মবি মিমিক গয়বিণা েংগঠন ও 

পমরচালনা। 

ম ক্ষকয়দর গয়বিণা েংগঠন ও পমরচালনা 

বমহঃ েংস্থার অনুয়রাধক্রয়ি সযৌর্থ গয়বিণা 

েংগঠন ও পমরচালনা। 

অত্র ইন্সটিটিউট 

মবশ্বমবদ্যাল  ও 

ইউমজমে কর্তমক বা 

আয়লাচনা োয়পয়ক্ষ 

মনধ মামরি হ । 

প্রয়যাজয ন  

অধ্যাপক ে. সিাঃ িইনুল ইেলাি 

পমরচালক 

সিাবাইলঃ 01713-109966 
dirieer@cuet.ac.bd 
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